MASIJID AL-AZHAR BORANG PERMOHONAN

KOLEJ UNIVERSITI ISLAM ANTARABANGSA SELANGOR (KUIS)

BANDAR SERI PUTRA, 43000 KAJANG, SELANGOR PINJAMAN PERALATAN

ARAHAN:-
1. Permohonan hendaklah dibuat sekurang-kurangnya tiga (3) hari bekerja sebelum program/aktiviti dilaksanakan.
2. Sila lampirkan senarai barangan yang ingin dipinjam jika ruangan yang disediakan tidak mencukupi.

MAKLUMAT PEMOHON

NAMA PEMOHON

NO. KAKITANGAN/PELAJAR

ALAMAT

NO. TELEFON BIMBIT

TUJUAN/NAMA PROGRAM

TARIKH / MASA PEMINJAMAN

BIL. BIL. TARIKH

BIL BARANGAN CATATAN
DIKEHENDAKI | DILULUSKAN | PEMULANGAN
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PERAKUAN

Dengan ini saya akui syarat-syarat berikut:
i. Bertanggungjawab terhadap barangan yang dipinjam.
ii. Melaporkan secara bertulis kerosakan/kehilangan peralatan masjid kepada Siak 1 Masjid.
ii. Memulangkan kembali peralatan masjid pada tarikh dan masa yang ditetapkan.

Dipohon Oleh: Disokong / Dijamin Oleh:

(DEKAN/KETUA BAHAGIAN/KETUA JABATAN/
KETUA SEKSYEN/PENGARAH PROGRAM)

Nama : Nama & Cop:
Tarikh : Tarikh



Peraturan Penggunaan Barangan Masjid Al-Azhar, KUIS

1. Pemohon tidak dibenarkan mengambil sendiri peralatan yang diperlukan tanpa
kebenaran dan pemulangan peralatan hendaklah dibuat secara terus kepada Siak 1
Masjid.

2. Pemohon dan penjamin bertanggungjawab sepenuhnya keatas setiap permohonan
sekiranya berlaku kerosakan atau kehilangan peralatan. Sekiranya berlaku kerosakan
atau kehilangan, pihak peminjam diminta untuk mengganti semula barangan tersebut.

3. Sebarang kerosakan atau kehilangan harta persendirian adalah dibawah
tanggungjawab sendiri. Pihak masjid tidak akan bertanggungjawab atas sebarang
kehilangan harta persendirian.

4. Pengambil dan pemulang barangan hendaklah orang yang sama agar tidak berlaku
sebarang kecelaruan dalam proses pemulangan.

5. Pemohon hendaklah mengikuti SOP yang betul dalam mengambil dan memulangkan
barang.

UNTUK KEGUNAAN PEJABAT

LULUS TIDAK DILULUSKAN

Diluluskan Oleh:

Nama & Cop :
Tarikh



